DIARIAS: como requerer e
como prestar contas

Como solicitar ? Pl'eStaQaO de contas
A requisicdo de didrias deve ser,
http:// exclusivamente, solicitada por meio Prazo para prestacao de contas: 05
de formuldrio eletrdnico (Area dias uteis apds o retorno
RESTRITO site da Camara Municipal N , ,
, Prestacao de contas obrigatoriamente
de Itapod)

por meio formuldrio eletronico com

E obrigatdrio requerer por meio do e- utilizaciio do e-mail oficial
mail oficial e a assinatura digital da

requisi¢cao encaminhada pelo e-mail da E Atengﬁo:

Assinatura DIgital o
Lembre-se de solicitar sempre
Prazo para solicitacdo: 03 dias de | notas, recibos e cupons fiscais com
E antecedéncia. No caso de ser | inclusio de seu CPF quanto aos
necessdria a aquisicao de passagens gastos de hospedagem,

aéreas o prazo € de 10 dias de deslocamento, bilhetes de passagem,

antecedéncia. combustivel (preferencialmente de

Junte ao formuldrio todos os | estabelecimento localizado na cidade

\

documentos referentes ao curso, | dedestino) e alimentacdo em geral
palestra, evento, etc

E obrigatdria a prestacio de contas

Ponto movel georreferenciado no local ~
A e apresentacio de documentos

de destino: obrigatdrio para .
: relacionados ao:

servidores/assessores
Quando posso solicitar didria? e DESLOCAMENTO + ESTADIA
No caso de deslocamentos para outros * DESLOCAMENTO + CUMPRIMENTO
Municipios por  interesse da DO OBJETIVO DA VIAGEM
Administrac¢ao ou para participagdo em N3o sendo prestadas as contas o(a)
cursos, estdgios, congressos ou outra servidor(a) ou agente politico
modalidade @ de  aperfeicoamento deverd ressarcir a CAmarANCoOm
diretamente relacionada com o cargo desconto em folha de pagamento
ou funcgao

Em caso de duvidas procure o(a) Diretor(a) Administrativo



DOCUMENTOS ACEITOS NA PRESTAGCAO DE CONTAS

| - do deslocamento:

Parégrafo Unico — No caso do

inciso | deste artigo, ndo dispondo

a Camara de Vereadores de
veiculo proprio, sera aceito como
comprovante a nota fiscal de
abastecimento de veiculo
particular.

b) bilhete de passagem, se o
meio de transporte utilizado for o
coletivo, exceto aéreo;

c) comprovante de embarque,
em se tratando de transporte
aéreo;

Il — da estada no local de
destino, quaisquer dos
documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem;
b) nota fiscal de alimentacao;
euto-oficiat I

d) outros documentos idoneos
capazes de comprovar a estada.

lll - do cumprimento do
objetivo da viagem:

a) oficio de apresentagao
com o ciente da autoridade
competente, quando se tratar
de inspec¢ao, auditoria ou
similares;

b) lista de frequéncia ou
certificado, quando se tratar
de participacao em evento ou
atividade de capacitacio ou
formacao profissional;

c) outros documentos
capazes de comprovar o
cumprimento do objetivo da
viagem;



